GGALILEU

Windows — Utilizador (e-Learning)

- Nivel: Entrada

- Duracéao: Aprox. 8h

Sobre o curso

O Windows € o sistema operativo mais popular para computadores e dispositivos moveis, permite aos
seus utilizadores aceder ao computador e respetivas aplicacoes.

Ao longo do Curso Windows — Utilizador — E-Learning, vai conhecer e aprender a utilizar eficazmente

as principais funcionalidades deste sistema operativo.

Este curso é ideal para utilizadores que estdo a iniciar a sua utilizacao do Sistema Operativo Windows

ou que fizeram uma mudanca da edi¢&o do sistema.

Objetivos
No final deste curso, devera estar apto a:

- Manipular os Componentes do Ambiente de Trabalho do Windows;
- Redimensionar e Controlar Janelas;

- Organizar e Manipular Ficheiros e Pastas;

- Aceder e Utilizar o Wordpad, Paint, Bloco de Notas e Calculadora;
- Realizar Operacdes de Gravacao de Ficheiros em Programas;

. Personalizar o Ambiente de trabalho.
Aula Experimental:

Experimente a metodologia sem qualquer compromisso. A Aula experimental é composta pelo primeiro
mddulo do curso e serve para o formando conhecer o funcionamento da metodologia E-Learning da

GALILEU e aproveitar para esclarecer todas as ddvidas que possa ter sobre o curso.

Registe-se aqui para aceder a Aula Experimental



http://elearning.galileu.pt/course/view.php?id=113

Destinatarios

Este curso destina-se a utilizadores de computadores que necessitem de aprender a utilizar
o Sistema Operativo Windows.

Pré-requisitos

Sem pré-requisitos.

Metodologia

- Modelo de aprendizagem adaptado ao seu ritmo: Cada formando define a velocidade de
aprendizagem;

- Formacgdo em e-learning: Escolha se pretende realizar o curso a distancia e/ou presencialmente
em Lisboa;

- Apoio permanente do formador: através de email, de sessdes particulares via live training,

ou presencial, na sala aberta do centro de formacéao de Lisboa.

- Avance na matéria sem duvidas;

- Conteudos praticos, com simulagdes reais, explicados passo a passo;

- Exercicios de avaliacdo sumativa, com o propdsito de testar os conhecimentos adquiridos;

- Sem numero maximo de horas de aprendizagem, dentro da validade do curso: Sé termina o curso

guando ja néo tiver davidas.

Programa

- O Ambiente de Trabalho

- Janelas e sua Manipulacao

- Organizacao da Informacéo

- Acessorios

- Operacdes de Gravacdo de Ficheiros em Programas
- Personalizacdo do Ambiente de Trabalho

O Ambiente de Trabalho

- Os Componentes do Ambiente de Trabalho do Windows, seu Funcionamento e Manipulacéo

- Definicao de Multitarefa e Respetivo Funcionamento


https://www.galileu.pt/elearning-apoio-distancia/
https://www.galileu.pt/e-learning-horario-sala-aberta/

Janelas e sua Manipulagéo

- Definicao de Janela

- Os Componentes de uma Janela
- Deslocar uma Janela

- Redimensionar uma Janela

- Controle da Janela
Organizagéo da Informacgéo

- NogOes de Pastas e Ficheiros

- Tipos de Ficheiros e Pastas

- Explorador do Windows

- Manipulacdo de Ficheiros e Pastas (seleccionar, copiar, mover e eliminar)
- Reciclagem

Acessorios

- Wordpad
. Paint
.- Bloco de Notas

- Calculadora
OperacBes de Gravacao de Ficheiros em Programas

- Inicio de um Novo Trabalho
- Gravacao de Trabalhos
- Regravacéo de Trabalhos

- Abertura de um Trabalho
Personalizacdo do Ambiente de Trabalho

- Fundo do Ambiente de Trabalho
- Aspeto das janelas e botdes

- Protecédo de Ecréd



