GGALILEU

Project (e-Learning)
Tecnologias de Informacéo - Office

- Nivel: Entrada
- Duracdo: Aprox. 15h

Sobre 0 curso

O sucesso de qualquer projeto empresarial depende, em grande parte, de uma organizacao eficiente e

de uma monitorizacdo constante de todas as suas vertentes.

O Microsoft Project, pela forma facil e eficaz com que permite controlar a evolucao financeira e
temporal de projetos em curso, € a ferramenta perfeita para Project Managers e Gestores de

Recursos Humanos.

Esta ferramenta permite gerir um projeto do inicio ao fim, através de funcionalidades como a criacao de

cronogramas, organizacao de tarefas, alocacao de recursos e criacao de relatorios.

O Curso Microsoft Project vai certamente facilitar o seu dia-a-dia, ajudando na gestéo eficaz de todos

0S seus projetos.

Objetivos do curso:

- Construir um Projeto Passo a Passo;

- Criar e Gerir varios Tipos de Tarefas;

- Trabalhar com Predecessores;

- Planear e Atribuir Recursos;

- Criar Relatorios de Acompanhamento de Projeto.

Aula Experimental:

Experimente a metodologia sem qualquer compromisso. A Aula experimental € composta pelo primeiro
modulo do curso e serve para o formando conhecer o funcionamento da metodologia E-Learning da

GALILEU e aproveitar para esclarecer todas as dlvidas que possa ter sobre o curso.

Registe-se aqui para aceder a Aula Experimental



http://elearning.galileu.pt/course/view.php?id=78

Destinatarios

Este Curso de Microsoft Project destina-se a todos os que pretendam monitorizar projetos com

eficacia, acompanhando dinamicamente a sua evolugédo temporal e financeira.

E especialmente indicado para Project Managers e Gestores de Recursos Humanos.

Pré-requisitos

Conhecimentos de Sistema Operativo Windows na 6tica do utilizador.

Metodologia

- Modelo de aprendizagem adaptado ao seu ritmo: Cada formando define a velocidade de
aprendizagem;

- Formacgdo em e-learning: Escolha se pretende realizar o curso a distancia e/ou presencialmente
em Lisboa;

- Apoio permanente do formador: através de email, de sessbes particulares via live training, ou

presencial, na sala aberta do centro de formacédo de Lisboa.

- Avance na matéria sem duvidas;

- Conteudos praticos, com simulagdes reais, explicados passo a passo;

- Exercicios de avaliacdo sumativa, com o propésito de testar os conhecimentos adquiridos;

- Sem numero maximo de horas de aprendizagem, dentro da validade do curso: Sé termina o curso

guando ja néo tiver davidas.

Programa

- Introducao ao Project

- Como Trabalhar com Tarefas

- Como Trabalhar com Predecessores
- Como Trabalhar com Recursos

- Acompanhamento do Projeto


https://www.galileu.pt/elearning-apoio-distancia/
https://www.galileu.pt/e-learning-horario-sala-aberta/

Introducéo ao Project

- Introducédo ao Curso

- Passos para Construcéo de um Projeto
- Introducéo ao Project

- Célculo

- Horério

- Propriedades do Project
Como Trabalhar com Tarefas

- Tarefas
» Tarefas Sumarias
- Tarefas Periddicas
o Tarefa Marco
o Tarefa Resumo

- Duracéo

- Baseline

- WBS

- Estatistica do Projeto

- Importar do Excel
Como Trabalhar com Predecessores

- Predecessores
- Vistas

. Caminho Critico

Como Trabalhar com Recursos

- Planear Recursos

- Insercéo de Recursos

- Atribuir Recursos a Tarefas
- Calendarios

- Recursos Sobre Alocados

Acompanhamento do Projeto

- Assinalar Tarefas ja Cumpridas
- Relatérios

- Imprimir



